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Czas trwania: 24 godz.

Koszt: 449 zt

Szkolenie przygotowujace do egzaminu ECDL Core Modut 4. Szkolenie przygotowujace
kandydata do pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Na szkoleniu bedg poruszane zagadnienia
zwigzane z tworzeniem i edycjg dokumentow, formatowaniem ,wydrukiem
przygotowanych plikéw oraz funkcjami takimi jak: Suma, Srednia, Min, Max, Jezeli, itp

Program szkolenia:

1. Aplikacja:
o Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego
o Wprowadzanie i edycja danych
o Sortowanie danych
2. Zarzadzanie arkuszami:
o Wiersze i kolumny — dodawanie, usuwanie, dopasowanie
o Arkusze —ustawienia
3. Funkcje:
o Reguty arytmetyczne
o Funkcje programu
o Btedyiich znaczenie
4. Formatowanie:
o Formaty liczb
o Formatowanie daty
o Zawarto$¢ komorki
o Tworzenie obramowania i wypetnienia
o Style komérek
5. Wykresy:
o Tworzenie
o Edycja
o Zaznaczanie danych
6. Formatowanie arkusza, wydruk



