
ECDL - IV Arkusz kalkulacyjny 

Czas trwania: 24 godz. 

Koszt: 449 zł 

Szkolenie przygotowujące do egzaminu ECDL Core Moduł 4. Szkolenie przygotowujące 

kandydata do pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Na szkoleniu będą poruszane zagadnienia 

związane z tworzeniem i edycją dokumentów, formatowaniem ,wydrukiem 

przygotowanych plików oraz funkcjami takimi jak: Suma, Średnia, Min, Max, Jeżeli, itp 

Program szkolenia: 

1. Aplikacja: 

o Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego 

o Wprowadzanie i edycja danych 

o Sortowanie danych 

2. Zarządzanie arkuszami: 

o Wiersze i kolumny – dodawanie, usuwanie, dopasowanie 

o Arkusze – ustawienia 

3. Funkcje: 

o Reguły arytmetyczne 

o Funkcje programu 

o Błędy i ich znaczenie 

4. Formatowanie: 

o Formaty liczb 

o Formatowanie daty 

o Zawartość komórki 

o Tworzenie obramowania i wypełnienia 

o Style komórek 

5. Wykresy: 

o Tworzenie 

o Edycja 

o Zaznaczanie danych 

6. Formatowanie arkusza, wydruk 

 


